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Mitarbeiter/in
s flr die Werkkasse des Abfallwirtschaftsbetriebes.

Ihr Aufgabengebiet in der Sachbearbeitung Werkkasse und im Vollstreckungswesen umfasst
insbeson-dere das Forderungsmanagement (Mahnverfahren, Vollstreckung, Insolvenzen,
Zwangsversteigerun-gen, Niederschlagungen), die Mitarbeit im betrieblichen Rechnungswesen, die
stellvertretende Leitung der Werkkasse und die Unterstiitzung bei den Jahresabschlussarbeiten. Als
weiterer Aufgabenbereich ist die Assistenz der Werkleitung vorgesehen.

Ein hohes MaB an Einsatzbereitschaft und Flexibilitat, Motivation und Belastbarkeit setzen wir ebenso
wie sehr gute EDV-Kenntnisse, Organisations- und Durchsetzungsvermdgen, wirtschaftliches Denken
sowie soziale und kommunikative Kompetenz voraus. Erfahrungen im Umgang mit Birgern und Ge-
schéftspartnern waren dabei von Vorteil.

Einstellungsvoraussetzung ist eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungs-
fachangestellten oder Bankkauffrau/Bankkaufmann oder ein vergleichbarer Abschluss.

Wir bieten eine verantwortungsvolle und selbststéandige Tatigkeit mit Entgelt nach Entgeltgruppe 5
TV6D. Es handelt sich um eine zunachst flir zwei Jahre befristete Vollzeitstelle (zurzeit 39 WStd.). Eine
dauerhafte Anstellung wird jedoch angestrebt. Die Kreisverwaltung Altenkirchen ist als familienfreundli-
cher Arbeitgeber zertifiziert. Unter www.awb-ak.de kénnen Sie sich Uber den AWB informieren und
unter www.kreis-altenkirchen.de finden Sie N&heres tber den Landkreis Altenkirchen. Wenn Sie vorab
Fragen haben, steht Ihnen Herr Schumacher (Tel. 02681/81-3020) hierfiir telefonisch gerne zur Verfi-

gung.

Aussageféhige Bewerbungsunterlagen werden bis zum 02.01.2019 erbeten an:

Kreisverwaltung Altenkirchen =
- Zentrale Dienste - l-
57609 Altenkirchen audit berufundraile

bewerbung@kreis-ak.de

Mit der Einsendung einer Bewerbung erklaren sich die Bewerberinnen und Bewerber gleichzeitig einverstanden,
dass vorlbergehend erforderliche Daten im Rahmen des Auswahlverfahrens verarbeitet werden.




